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"Centrele de Incluziune Sociala"- oportunitate pentru facilitarea participarii pe piata muncii a grupurilor vulnerabile
DOCUMENTAŢIA PENTRU OFERTANŢI  PENTRU ACHIZIŢIA

„ servicii de cercetare privind nevoile specifice ale grupurilor tinta, în domenii precum: noi forme şi condiţii de reabilitare profesională şi metode de lucru cu persoanele vulnerabile
 “ Cod CPV: 79315000-5 (Rev. 2).
Nr.  41 /09.11.2010
	Achizitor:
	Institutul pentru Politici Sociale

	Titlul proiectului POSDRU:
	"Centrele de Incluziune Sociala"- oportunitate pentru facilitarea participarii pe piata muncii a grupurilor vulnerabile

	ID proiect POSDRU:
	POS DRU/96/6.2/S/61237

	Calitatea achizitorului în cadrul proiectului
	Beneficiar


1. INFORMAŢII GENERALE

1.1. Achizitor:

	Denumire: Institutul pentru Politici Sociale.

	Cod unic de inregistrare: 20876448

	Adresa sediul social: Str. Ion Campineanu, nr. 33, bl. 3, sc. B, et. 5, ap. 51, sector 1, Bucuresti, Cod Postal 010035, Romania.

Adresa punct de lucru: Bvd. Tineretului, nr. 13, bl. Z4, sc. A, et. 1, ap. 9, sector 4, Bucuresti,   Cod Postal 040343, Romania.

	Persoană de contact: 

Mihaela Cristina Cazan
	Telefon: 0040 757.115.352
Fax: 0040 318.157.513

	E-mail:  ips.romania@gmail.com  
	

	Adresă de internet: www.politicisociale.ro 
	


1.2. a) Calendarul procedurii de atribuire

	
	DATA
	ORA
	LOCATIA

	Data de publicare a anunţului în presă
	12.11.2010
	Nu este cazul
	www.politicisociale.ro
Jurnalul National

	Termen limita de solicitare a clarificarilor din partea Ofertanţilor2)
	17.11.2010
	Ora 10:00
	-

	Termen limită de transmitere a clarificărilor de cătreautoritatea contractantă2)
	19.11.2010
	Ora 10:00
	Punct de lucru achizitor

	Termen limită de depunere a ofertelor
	22.11.2010
	Ora 10:00
	Punct de lucru achizitor

	Data şedinţei de deschidere a ofertelor 3)
	24.11.2010
	Ora 10:00
	Punct de lucru achizitor

	Data finalizării evaluării ofertelor
	24.11.2010
	…….
	Punct de lucru achizitor

	Informarea ofertanţilor cu privire la rezultatul procedurii de atribuire
	25.11.2010
	……
	-

	Semnarea contractului4) 
	30.11.2010
	Ora 10:00
	Punct de lucru achizitor

	Data de începere pentru prestarea serviciilor
	Noiembrie  2010
	Ora 10:00
	-


1) Ora locală a Achizitorului

2) Solicitările de clarificare se transmit înainte de data şi ora specificate în tabel:

- pe fax sau prin posta directă la secretariatul Achizitorului de la punctual de lucru şi suplimentar

- pe e-mail la adresa persoanei de contact menţionată din partea Achizitorului.

Solicitările de clarificări se vor înainta urmând modelul din formularul 7. Toate clarificările aferente proiectului vor fi postate la adresa de internet www.politisociale.ro, sectiunea Achizitii.
Se interzice oricărui operator economic să stabilească întâlniri individuale cu Achizitorul în scopul de a obţine avantaje în legătură cu acest contract pe perioada procedurii de atribuire.

3) Pot să participe la şedinţa de deschidere a ofertelor pe lângă comisia de evaluare si reprezentanţii împuterniciţi ai operatorilor economici care au depus oferte pentru prezenta procedura, precum si alte persoane nominalizate de către Achizitor.

4) Dată estimativă

b) Adresa unde se primesc ofertele: 

Institutul pentru Politici Sociale
Adresa punct de lucru: Bvd. Tineretului, nr. 13, bl. Z4, sc. A, et. 1, ap. 9, sector 4, Bucuresti, Cod Postal 040343, Romania

Orice ofertă primită după termenul limită de depunere a ofertelor stabilită in documentaţia pentru ofertanţi sau la o altă adresă decat cea indicată mai sus nu va fi evaluată de achizitor, acestea fiind păstrate la sediul achizitorului, nedeschise.

2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZIŢIE
2.1. Descriere
	2.1.1. Denumirea contractului de achiziţie:

Titlu: contract de achizitie publica „ servicii de cercetare privind nevoile specifice ale grupurilor tinta, în domenii precum: noi forme şi condiţii de reabilitare profesională şi metode de lucru cu persoanele vulnerabile”

	2.1.2. Descriere produselor / serviciilor / lucrărilor ce vor fi achiziţionate
In vederea implementarii activitatilor proiectului „Centrele de Incluziune Sociala- oportunitate pentru facilitarea participarii pe piata muncii a grupurilor vulnerabile” - ID 61237, contract de finantare POSDRU/96/6.2/S/61237, Asociatia Institutul pentru Politici Sociale  organizează achiziţia publică de servicii de cercetare privind nevoile specifice ale grupurilor tinta, în domenii precum: noi forme şi condiţii de reabilitare profesională şi metode de lucru cu persoanele vulnerabile.
Cerintele/specificatiile tehnice ale serviciilor  sunt conform Caiet de sarcini

	2.1.3. Denumire contract şi locaţia prestarii serviciului : contract de servicii de cercetare privind nevoile specifice ale grupurilor tinta, în domenii precum: noi forme şi condiţii de reabilitare profesională şi metode de lucru cu persoanele vulnerabile.

	(a) Lucrări                               ⃞
	(b) Produse                             ⃞ 
	(c) Servicii                                     X      

	Execuţie                                  ⃞     Proiectare şi execuţie             ⃞
Realizare prin orice mijloace

corespunzătoare cerinţelor specificate de achizitor           ⃞
	Cumpărare                              ⃞                     
Leasing                                   ⃞
Inchiriere                                 ⃞
Cumpărare in rate                   ⃞
	Categoria serviciului:

2A                                                   X
2B                                                   ⃞


	Principala locaţie a lucrării :


	Principalul loc de livrare: 

	Principalul loc de prestare: România la nivelul cele 8 Regiuni de Dezvoltare ale României.

	2.1.4. Durata contractului de achiziţie

De la data semnării contractului de ambele părţi pana la 31 ianuarie 2011.


3. INFORMAŢII DETALIATE ŞI COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL APLICAT PENTRU STABILIREA OFERTEI CÂŞTIGĂTOARE 

	Preţul cel mai scăzut

Observaţie: În cazul în care două sau mai multe oferte conţin, în cadrul propunerii financiare, acelaşi preţ minim, atunci în vederea atribuirii contractului de achiziţie publică se va solicita respectivilor ofertanţi, pentru departajare, o nouă propunere financiară în plic închis, caz în care contractul va fi atribuit ofertantului a cărui nouă propunere financiară are preţul cel mai scăzut. În situaţia în care egalitatea persistă, preşedintele comisiei de evaluare va identifica dintre participanţii care au formulat ofertele aflate la egalitate, pe cel care s-a înscris primul la procedură, desemnându-l câştigătorul procedurii, cu condiţia încadrării preţului solicitat în valoarea fondurilor alocate pentru această achiziţie.                                             


4. CERINŢE MINIME DE CALIFICARE SI DOCUMENTE SOLICITATE

4.1. Reguli generale

Procedura aplicata pentru atribuirea contractului de achizitie publica: procedura competitiva 
(elaborata conform „Procedura pentru atribuirea contractelor de achizitii de produse, servicii sau lucrari finantate din FSE prin POSDRU 2007 – 2013, efectuate de catre beneficiari sau partenerii acestuia, care nu sunt autoritati contractante in conformitate cu art. 8 din OUG nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, sau nu indeplinesc cumulativ conditiile prevazute la art. 9, lit c1 din aceeasi ordonanta“, elaborata in octombrie 2009 de catre AMPOSDRU) coroborata O.U.G. nr. 34/2006.)
4.2. Cerinţele minime de calificare

Atenţie:
· fiecare document va fi semnat de reprezentantul legal al firmei. In cazul în care acestea sunt semnate de o altă persoană, aceasta va prezenta o împuternicire; 
· documentele emise în alta limbă decât româna trebuie să fie însoţite de traducerea autorizată în limba română; 
· toate documentele vor avea, pe lângă semnătură, menţionat în clar numele întreg; 
· nu se folosesc nume şi semnături prescurtate; 
· documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, în cazul unei asocieri/ consorţiu. 
· toate documentele solicitate trebuie să fie valabile la data deschiderii ofertelor. 
· documentele emise de autorităţile competente vor fi prezentate în original sau copie legalizată 
În cazul persoanelor juridice, fiecare document va fi semnat de reprezentantul legal al firmei si stampilat. 
	4.2.1.  Situaţia personală a candidatului /ofertantului

	Declaraţie pe proprie răspundere privind eligibilitatea
( solicitat        ( nesolicitat                                
	1. Cerinta obligatorie: se completeaza Formularul 2 A


	Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art. 181 din OUG 34/2006
( solicitat        ( nesolicitat                                
	1.Cerinţă obligatorie: se completează Formularul 2 B
Vor fi excluşi de la procedura de achiziţie publică ofertanţii care se află într-una din situaţiile prevăzute la art. 181 din OUG nr. 34/2006.
2.Cazier fiscal eliberat de organele fiscale competente sau echivalent, valabil la data deschiderii ofertelor.
3.Certificat de atestare fiscal eliberat de organul de administrare fiscala al unităţii administrative teritoriale de pe raza căreia societatea îşi are sediul social privind plata obligaţiilor la bugetul general consolidat sau echivalent, valabil la data deschiderii ofertelor.
4. Certificat privind plata impozitelor şi taxelor locale, valabil la data deschiderii ofertelor

	4.2.2 Capacitatea de exercitare a activităţii profesionale (înregistrare)

În situaţia în care din documentele solicitate reiese că ofertantul nu îşi poate exercita activitatea, sau documentele nu sunt în termenul de valabilitate, nu sunt prezentate în forma solicitată sau lipsesc, acesta va fi exclus de la procedura pentru atribuirea contractului.

	Persoane juridice/fizice române
( solicitat        ( nesolicitat                                
	1. Cerinta obligatorie: 
Certificat de înregistrare – C.U.I., eliberat de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului – copie conformă cu originalul, semnată şi ştampilată sau echivalent


	Persoane juridice /fizice străine
( solicitat        ( nesolicitat                                
	Cerinţă obligatorie: Certificat sau alt document edificator emis de autoritatea competentă, sau în cazul în care nu se eliberează acestea, o declaraţie pe proprie răspundere autentică, dată în faţa unui notar, a unei unităţi administrative sau judiciare ori a unei asociaţii profesionale care are competenţă în acest sens, din care să rezulte că operatorul economic este înregistrat şi care este obiectul de activitate al acestuia, în conformitate cu prevederile legale din ţara în care candidatul / ofertantul este rezident însoţite de traducerea legalizată, în limba română (original).

	4.2.3. Situaţia economico-financiară

	Informaţii privind situaţia economico-financiară

(solicitat        ( nesolicitat                                

	

	4.2.4. Capacitatea tehnică şi profesională 

	Informaţii privind capacitatea tehnică

( solicitat        ( nesolicitat                                
	1.Declaraţie privind lista principalelor prestări de servicii in ultimii 3 ani – se completeaza Formularul  4.

2.Experienţa similara – Formularul 5 (detalierea proiectelor incluse in formularul 4)
3.Cv-urile expertilor/coordonator pentru fiecare regiune de implementare, in care se va desfasura studiul




5. CRITERIUL APLICAT PENTRU STABILIREA OFERTEI CÂŞTIGĂTOARE

	5.11 Preţul cel mai scăzut                                                                                                     da   (                    nu   (


6. PREZENTAREA OFERTEI
	6.1. Limba de redactare a ofertei
	Limba romană

	6.2. Moneda în care este exprimat preţul contractului
	Lei



	6.3. Oferta pe loturi 
	Nu este cazul  

	6.4.Perioada minimă de valabilitate a ofertei
	Până la: oferta va fi valabila la data incheierii contractului iar pretul ramane ferm pe toata perioada derularii contractului. 

	6.5. Modul de prezentare a ofertei 
	Adresa la care se depun ofertele: Asociatia Institutul pentru Politici Sociale, Bvd. Tineretului, nr. 13, bl. Z4, sc. A, et. 1, ap. 9, sector 4, Bucuresti, Cod Postal 040343, Romania
Data limită până la care se depun ofertele: 22.11.2010 , ora 10.00
Oferta depusă după data si ora limită pentru depunerea ofertelor va fi respinsă si returnată nedeschisă.

Modul de prezentare a ofertei: Oferta se va întocmi într-un exemplar original si va fi transmisa: 

• prin scrisoare recomandată cu confirmare de primire (serviciu postal oficial)

sau

• depusă personal 

Ofertantul trebuie să introducă ofertă intr-un un plic închis corespunzător si netransparent.

Plicul în care este inclusă oferta tehnică, oferta financiară si documentele de calificare, va purta următoarele informaţii obligatorii:

• Numele/denumirea si adresa completă a ofertantului pentru a permite returnarea ofertei fără a fi deschisă, în cazul în care oferta respectivă este declarată întârziată;

• Titlul contractului pentru care se depune oferta: “Servicii de de cercetare privind nevoile specifice ale grupurilor tinta, în domenii precum: noi forme şi condiţii de reabilitare profesională şi metode de lucru cu persoanele vulnerabile”.
• Denumirea proiectului: "Centrele de Incluziune Sociala"- oportunitate pentru facilitarea participarii pe piata muncii a grupurilor vulnerabile „

• Denumirea şi adresa achizitorului indicată mai sus;

• Menţiunea „A nu se deschide înainte de data de 23.11.2010, ora 12.00” 

Dacă plicul nu este marcat conform prevederilor de mai sus, Asociatia Institutul pentru Politici Sociale nu îşi asumă nici o responsabilitate pentru pierderea ofertei.

Documentele ofertei trebuie tipărite sau scrise cu cerneală neradiabilă si semnate/stampilate pe fiecare pagină de reprezentantul/reprezentanţii autorizaţi corespunzător să angajeze ofertantul în contract

În cazul în care acestea sunt semnate de o altă persoană, se va atasa ofertei o împuternicire a reprezentantului legal in acest sens.

Documentele ofertei sunt :

1. Documente de calificare 

2. Oferta tehnică 

3. Oferta financiară

1. Documentele de calificare:
1.1. FORMULARUL 2 A - Declaraţie pe proprie răspundere privind eligibilitatea
1.2. FORMULARUL 2 B – Declaraţia privind neîncadrarea în prevederile art. 181 din OUG 34/2006;
1.3. Cazier fiscal eliberat de organele fiscale competente sau echivalent, valabil la data deschiderii ofertelor.
1.4. Certificat de atestare fiscal eliberat de organul de administrare fiscala al unităţii administrative teritoriale de pe raza căreia societatea îşi are sediul social privind plata obligaţiilor la bugetul general consolidat sau echivalent, valabil la data deschiderii ofertelor.
1.5. Certificat privind plata impozitelor şi taxelor locale, valabil la data deschiderii ofertelor
1.6. Certificatul de înregistrare al persoanei juridice emis de Oficiul Registrului Comerţului sau actul juridic in baza căruia s-a dobândit personalitatea juridică - în copie conformă cu originalul, semnată si stampilată de reprezentantul legal si/sau Certificat de înregistrare pentru firme sau Extras de la Registrul Asociaţiilor şi Fundaţiilor pentru ONG-uri
1.7. FORMULARUL 3 – Informatii generale
2. Oferta tehnică:
2.1. Formularul 4 – Declaraţie privind lista principalelor prestări de servicii in ultimii 3 ani;
2.2. Formularul 5 – Experienta similara;
• Ofertantul va elabora propunerea tehnică astfel încât aceasta să respecte în totalitate cerinţele prevăzute in Caietul de sarcini/specificaţii tehnice.
• Informaţiile din propunerea tehnică trebuie să permită identificarea cu uşurinţă a corespondenţei cu specificaţiile tehnice minime din Caietul de sarcini astfel încât să se asigure posibilitatea verificării corespondenţei propunerii tehnice cu specificaţiile solicitate de beneficiar în fisa tehnică.

· Cv-urile expertilor/coordonator pentru fiecare regiune de implementare, in care se va desfasura studiul
IMPORTANT: Nerespectarea cerinţelor duce la descalificarea ofertei, aceasta considerându-se neconformă.

3. Oferta financiară:
• Oferta financiară se elaborează utilizând Formularul 6 (Formularul de Ofertă).

Oferta financiară va fi exprimată, ferm în lei, fără TVA, reprezentând preţul serviciului ofertat.

	
	Alte instrucţiuni de prezentare a ofertei

- Oferta va fi însoţită OBLIGATORIU de:

Formularul 1 – Scrisoarea de înaintare;

Întreaga ofertă va fi numerotată crescător de la prima până la ultima pagină, pe aceasta din urmă fiind trecută menţiunea „ULTIMA PAGINĂ”.

	
	In situatia in care ofertantul solicita clarificari, va utiliza Formularul 7 - Solicitare de clarificari, dar nu mai tarziu de 17.11.2010, ora 10.00.

	
	Acestea vor fi precedate de un OPIS al documentelor care se depun. Orice ştersătură, adăugare, interliniere sau scris peste cel dinainte sunt valide doar dacă sunt vizate de către persoana / persoanele autorizată /autorizate să semneze oferta. Documentele de participare la procedura se primesc de Achizitor numai dacă sunt intacte, sigilate si se păstrează de aceasta, până la data si ora deschiderii procedurii.

Plata serviciilor prestate se va efectua în cel mult 15 zile de la data emiterii facturii.

	6.6. Posibilitatea retragerii sau modificarii
	Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta numai înainte de data limita stabilita pentru depunerea ofertei si numai printr-o solicitare scrisa în acest sens. Achizitorul nu este raspunzator în cazul in care ofertantul depune noua oferta, modificata, insa aceasta ajunge la achizitor dupa data si ora limita, stabilita în documentatia pentru ofertanti. O astfel de oferta va fi considerata ca intarziata si prin urmare respinsa, urmand a se pastra la sediul achizitorului nedeschisa.

Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau de a-si modifica oferta dupa expirarea datei limita stabilite pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea descalificarii acestuia de la procedura pentru atribuirea contractului de achizitie.

Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora, cad în sarcina ofertantului.

Oferta depusa la o alta adresa a achizitorului decât cea stabilita, sau dupa expirarea datei limita pentru depunere este considerata întârziata si prin urmare respinsa, si se pastreaza la sediul achizitorului nedeschisa.
După termenul limita de depunere a ofertelor nu se poate modifica nici o oferta depusa.

	6.7. Informatii referitoare la termenele de prestare a serviciilor
	Termene pentru prestarea serviciilor sunt menţionate în Caietul de Sarcini.

	5.8. Modalitati de contestare a deciziei achizitorului de atribuire a contractului de achizitie si de solutionare a contestatiei
	Eventualele contestaţii se pot depune:

- fie la Achizitor şi apoi la Instanţa Competentă.
Persoana care se consideră vătămată într-un drept al său ori într-un interes legitim printr-un act al Achizitorului, cu încălcarea dispoziţiilor legale în materia achiziţiilor publice, are dreptul de a contesta actul respectiv pe cale administrativ-jurisdicţională, în condiţiile Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificările ulterioare sau Legii 287/2009 cu modificările şi completările ulterioare.

Contestaţiile se pot depune în termen de 3 zile calendaristice de la primirea informării, contractul urmând a fi suspendat până la soluţionarea contestaţiei.

Decizia de atribuire a contractului de achiziţie va putea fi contestată în termen de 3 zile de la data primirii acesteia în scris. Contestaţia va fi adresată achizitorului şi va fi soluţionată în termen de maximum 3 zile de la data primirii. 

Contestatia depusa peste acest termen va fi respinsa ca tardiva. Contestatia depusa inainte de comunicarea deciziei de atribuire a contractului de achizitie publica va fi respinsa ca prematura. 

Contestatia trebuie insotita de toate inscrisurile pe care se intemeiaza. Contestatiile neinsotite de documente suport vor fi respinse ca neintemeiate.

Contestatia depusa la achizitor se solutioneaza de catre o comisie desemnata in acest sens de catre reprezentantul legal al achizitorului.

Sedinta de solutionarea a contestatiei nu este publica. Comisia de solutionare a contestatiei va putea respinge contestatia ca neintemeiata, nefondata, tardiva, prematura ori o va putea admite, caz in care  procedura de achizitie se va anula urmand a fi reluata.

În cazul în care ofertantul este nemulţumit de soluţia dată contestaţiei sale, poate formula acţiune la instanta de judecata competenta în termen de 3 zile de la primirea soluţiei, cu obligaţia notificării achizitorului, în interiorul aceluiaşi termen.

	6.9. Clauzele contractuale obligatorii, inclusiv condiţiile de actualizare/ modificare a preţului

contractului de achiziţie


	Clauzele contractuale se pot studia din modelul de Contract de servicii anexat.

Clauzele contractuale obligatorii sunt detaliate sub această denumire în modelul anexat – Formular 8 - Model de Contract de servicii.




7. CRITERII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI

	7.1. Evaluarea administrativă 
	Verificarea conformităţii administrative se va face ţinându-se cont de cerinţele prezentate în prezenta documentaţie privind Documentele de calificare.

	7.2. Evaluarea ofertei tehnice
	Numai ofertele care au îndeplinit cerinţele minime de calificare vor fi evaluate în acesta etapă. În urma evaluării tehnice vor fi considerate admisibile numai acele oferte care îndeplinesc elementele obligatorii pentru specificaţiile tehnice precizate in caietul de sarcini.

	7.3. Evaluarea ofertei financiare
	Ofertele declarate admisibile din punct de vedere tehnic vor fi evaluate luându-se în considerare criteriul preţul cel mai scăzut.

	7.4. Desemnarea ofertei câştigătoare
	Ofertantul cu oferta financiară conţinând cel mai scăzut preţ dintre cele considerate admise din punct de vedere administrativ si tehnic va fi desemnat câştigătorul procedurii.

	7.5. Informare ofertanţi
	Achizitorul va informa ofertanţii cu privire la rezultatul aplicării procedurii de atribuire a contractului de dupa  selectarea ofertei castigatoare .

Ofertanţii a căror ofertă nu a fost declarată câştigătoare vor fi informaţi asupra motivelor care au stat la baza deciziei respective.

	7.6. Incheiere contract 
	Dupa 5 zile de la transmiterea comunicarii rezultatului catre ofertanti. Oferta pe baza căreia operatorul economic a fost declarat câştigător devine parte integrantă a contractului de servicii. 


8. Descrierea obiectului contractului (specificaţiile tehnice): asa cum sunt descrise in Caietul de sarcini.
8.1. Cerinţe minimale:

Ofertele care nu îndeplinesc cumulat cerinţele minimale privind caracterisicile tehnice precizate mai jos, vor fi considerate necorespunzătoare.

8.2. Caracteristicile specificate în caietul de sarcini sunt minimale şi obligatorii. Ofertanţii pot oferi servicii cu caracteristici superioare celor specificate.

9. Modalităţi de plată

Plata serviciilor prestate, asa cum sunt descrise in caietul de sarcini, se va efectua, în maximum 15 de zile de la data emiterii facturii. 
Sectiunea II

CAIET DE SARCINI

Executare: servicii de cercetare privind nevoile specifice ale grupurilor tinta, în domenii precum: noi forme şi condiţii de reabilitare profesională şi metode de lucru cu persoanele vulnerabile
             Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

          Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Acestea definesc dupa caz si fara a se limita la cele ce urmeaza, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta, siguranta in exploatare, dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a calitatii, terminologie, simboluri, teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare, conditiile pentru certificarea conformitatii cu standarde relevante sau altele asemenea.

1. Informaţii generale:

1.1 Statul beneficiar: România 
1.2  Achizitorul: Asociatia Institutul pentru Politici Sociale, Cod fiscal – 20876448; Nr.ordine Registrul Fundatiilor si Asociatiilor:  174/09.01.2007; Adresa: str. Ion Campineanu, nr.33, bl 3, sc. B, et.5, ap. 51, sector 1, Bucuresti;  Tel./fax:  – 0318157513, E-mail – ips.romania@gmail.com., punct de lucru:  Bvd. Tineretului nr. 13, bl. 4 Z,  sc. A,   et. 1, apt. 9, sector 4, Bucuresti. reprezentata legal prin D-na Mihaela CAZAN - in calitate de Presedinte. 
2. Obiectul achizitiei : servicii de cercetare privind nevoile specifice ale grupurilor tinta, în domenii precum: noi forme şi condiţii de reabilitare profesională şi metode de lucru cu persoanele vulnerabile, servicii necesare in cadrul proiectului "Centrele de Incluziune Sociala"- oportunitate pentru facilitarea participarii pe piata muncii a grupurilor vulnerabile, număr de identificare al contractului: POS DRU/96/6.2/S/61237
3. Procedura aplicata: procedura competitiva
4. Cod CPV : - 79315000-5 Rev. 2 
5. Durata contractului ce urmează a fi încheiat: de la data semnarii contractului de achizitie publica pana la data de 31 ianuarie 2011.  

6. Criteriul de atribuire:   pretul cel mai scazut.

7.Date aferente achizitiei: 

7.1. Caracteristici generale ale cercetării: serviciile de cercetare vizeza obtinerea si prelucrarea informatiilor obiectiv verificate, în vederea construirii explicatiilor stiintifice ale faptelor, fenomenelor si proceselor sociale. Cercetarea sociologica de teren presupune observarea directa a realitatii, aplicarea unor metode si tehnici specifice de culegere a informatiilor (ancheta, experimentul, chestionarul etc.) si prelucrarea informatiilor (corelatii, teste de semnificatie statistica etc.)

- Sondajul de opinie este un tip de cercetare sociologica ce se bazeaza pe modalitatile interogative de culegere a informatiilor si tehnici de esantionare si are ca nota diferentiala restrângerea ariei de cunoastere la opinia publica.Sondajul de opinie are ca scop cunoasterea referintelor opiniei publice la întrebari de importanta generala.
Sondajele de opinie se realizeaza în vederea masurarii opiniilor cu privire la probleme de interes comun, exprimate de un numar semnificativ de persoane.

7.2. Scurtă descriere a serviciilor: serviciile se vor concretiza prin sprijinirea Institutului pentru Politici Sociale in identificarea nevoilor specifice ale grupurilor vulnerabile in domenii precum: noi forme şi condiţii de reabilitare profesională şi metode de lucru cu persoanele vulnerabile si identificarea modalităţilor prin care poate fi dezvoltată capacitatea de ocupare a persoanelor cu dizabilităţi, care din cauza deficienţelor lor pot avea dificultăţi în adaptarea la organizarea tradiţională a muncii. Evaluarea rolului noilor tehnologii pentru implementarea lor (ex: utilizarea tehnologiei informaţiei şi a internetului).
 7.3.  Scopul achizitiei: Organizarea si derularea activitatii de cercetare privind nevoile specifice ale grupurilor tinta, în domenii precum: noi forme şi condiţii de reabilitare profesională şi metode de lucru cu persoanele vulnerabile,  elaborarea metodologiei pentru culegerea/prelucrarea/interpretarea datelor, culegerea/prelucrarea/interpretarea datelor pentru studiile de teren, cate unul pentru fiecare regiune de implementare, identificarea modalităţilor prin care poate fi dezvoltată capacitatea de ocupare a persoanelor cu dizabilităţi, care din cauza deficienţelor lor pot avea dificultăţi în adaptarea la organizarea tradiţională a muncii. Evaluarea rolului noilor tehnologii pentru implementarea lor (ex: utilizarea tehnologiei informaţiei şi a internetului). 
Activitatea de cercetare se va concretizata in 8 studii de teren, cate unul pentru fiecare regiune de implementare; in urma studiilor de cercetare va fi publicat 1 raport ce cercetare care va contine concluziile celor 8 studii de teren. Componenta de cercetare va asigura de asemenea studii şi expertiză care vizează evaluarea impactului şi eficacităţii măsurilor şi intervenţiilor suport oferite persoanelor vulnerabile supuse riscului de excluziune socială. In urma identificarii calificarilor/recalificarilor specifice celor 8 regiuni de implementare, 2600 de persoane din grupul tinta vor beneficia de oportunitati de formare profesionala.

Nevoile specifice de formare ale grupurilor tinta vizate de proiect vor fi identificate, pe de o parte, cu ajutorul datelor statistice din studiile de profil deja realizate si publicate dar, tinand cont ca acestea sunt foarte putine si nu acopera toate regiunile si domeniile de interes, vor fi completate prin cercetarile si studiile ce se vor realiza la activitatea de cercetare. Subcontractorul va identifica si evalua nevoile de formare profesionala ale grupurilor tinta, pentru fiecare regiune de implementare. Acestea vor fi translatate in cerinte specifice de formare, pe baza carora se va contura oferta de formare profesionala a fiecarui centru regional de incluziune sociala, completata cu formari ce pot fi subcontractate.

Pentru personalul Centrelor de Incluziune Sociala si pentru voluntari se impune perfectionarea continua bazata pe metode si tehnici specializate de intelegere, comunicare. De aceea realizarea cursurilor de formare pentru personalul angajat si voluntari va permite dobandirea abilitatilor practice de a comunica si lucra cu persoanele, respectiv grupurile aflate in dificultate.

 7.4. Specificaţii tehnice si cantitate:

	1
	Obiective specifice
	· Obiectivele specifice sunt următoarele: 

· Identificarea nevoilor specifice de formare si reabilitare profesionala ale grupurilor vulnerabile corelate cu oportunitatile de angajare existente pe piata muncii locala/regionala; 
·  Identificarea si evaluarea nevoilor de formare profesionala ale grupurilor tinta pentru fiecare regiune de implementare;

· Translatarea acestora in cerinte specifice de formare profesionala ale grupurilor tinta, pe baza carora se va elabora oferta de formare profesionala a fiecarui Centru Regional de Incluziune Sociala;

·  Metode de lucru cu persoanele vulnerabile pentru reinsertia pe piata muncii ; 
·  Identificarea modalităţilor prin care poate fi dezvoltată capacitatea de ocupare a persoanelor cu dizabilităţi, care din cauza deficienţelor lor pot avea dificultăţi în adaptarea la organizarea tradiţională a muncii. 

·  Evaluarea rolului noilor tehnologii pentru implementarea lor (ex: utilizarea tehnologiei informaţiei şi a internetului);

·  Identificarea domeniilor de perfectionare continua a personalului social pentru dezvoltarea de metode si tehnici specializate de intelegere, comunicare in relatia cu grupurile vulnerabile;

·  Identificarea cursurilor de formare pentru personalul angajat si voluntari care vor  permite dobandirea abilitatilor practice de a comunica si lucra cu persoanele, respectiv grupurile aflate in dificultate.

	3
	Perioada de realizare
	· Noiembrie 2010 – ianuarie 2011

· 

	4
	Eşantionul


	· Reprezentativ la nivelul grupului tinta al proiectului

· Subiecţi

· Vârsta subiecţilor: peste 16 ani

	5
	Grila de interviu
	· Date factuale: sex, vârstă, stare civilă, statut parental, nivel de educaţie, etnie, religie, mediu de rezidenţă, statut ocupaţional, ocupaţie

· Elaborat de Executant cu consultarea expertilor beneficiarului

	6
	Chestionarul 
	· Cu operator de teren, interviuri faţă în faţă

· Durata de aplicare: 30 minute

· Va cuprinde un numar de maxim 6 intrebari deschise

	7
	Controlul calităţii datelor
	· În teren   

· Pe baza de date

	8
	Activitati
	· Elaborarea metodologiei pentru culegerea /prelucrarea /interpretarea datelor;

· Culegerea/prelucrarea/interpretarea datelor pentru studiile de teren, câte unul pentru fiecare regiune de implementare;

· Identificarea modalităţilor prin care poate fi dezvoltată capacitatea de ocupare a a persoanelor cu dizabilităţi, care din cauza deficienţelor lor pot avea dificultăţi în adaptarea la organizarea tradiţională a muncii. Evaluarea rolului noilor tehnologii pentru implementarea lor (de ex. utilizarea internetului şi a tehnologiei informaţiei);

· Evaluarea impactului şi eficacităţii măsurilor şi intervenţiilor suport oferite persoanelor supuse riscului de excluziune socială;

· Elaborarea / publicarea rapoartelor de cercetare.

	9
	Rezultate prezentate de către executant beneficiarului
	· O (una) metodologie pentru culegerea /prelucrarea /interpretarea datelor;

· Opt (8) studii de teren regionale realizate;

· Un (1) raport de cercetare care sa contina concluziile celor       opt studii de teren regionale, precum si recomandari in conformitate cu obiectivele stabilite;

· Raportul va fi predat in 250 exemplare tiparite si un exemplar in suport electronic (codul ISBN cade in sarcina achizitorului).




7.5. Aria de desfăşurare/Aria geografică acoperită: România la nivelul cele 8 Regiuni de Dezvoltare ale României, studiile vor acoperi următoarele judeţe: Bistriţa, Alba, Timiş, Buzău, Teleorman, Dolj, Bucureşti, Iaşi. Regiunile de dezvoltare acoperite: Bucureşti Ilfov, Centru, Nord-Est, Nord-Vest, Sud-Est, Sud-Muntenia, Sud-Vest Oltenia, Vest.
7.6. Grupul ţintă: categoriile de beneficiari eligibili în cadrul proiectului POSDRU: „Centrele de Incluziune Sociala- oportunitate pentru facilitarea participarii pe piata muncii a grupurilor vulnerabile” - ID 6123. persoane din judeţele Bistriţa, Alba, Timiş, Buzău, Teleorman, Dolj, Bucureşti, Iaşi aparţinând următoarelor categorii sociale: 

1. persoane din familii monoparentale - 600

2. persoane cu disabilităţi – 500

3. persoane de etnie roma - 400

4. tineri peste 18 ani care părăsesc sistemul instituţionalizat de protecţia a copilului - 400 

5. victime ale traficului de persoane - 150 

6. familii care au mai mult de 2 copii - 300

7.  deţinuţi – 50

8. persoane bolnave de HIV/cancer - 100 

9. persoane foste dependente de droguri - 100 

10. alte persoane din alte grupuri vulnerabile - 1440

11. personal Centre Regionale de Incluziune Sociala si voluntari - 170

7.7. Metodologie: metodologia de cercetare va fi atât cantitativă (sondaj de opinie) cât şi calitativă. Se vor realiza 8 studii, unul pentru fiecare judeţ din cele 8 regiuni de dezvoltare acoperite de proiect. Fiecare din cele 8 studii va avea următoarele componente:
a) O analiză desktop şi de documentare pentru a identifica ocupaţiile cu cererea pe piaţa locală a muncii,  noi forme şi condiţii de reabilitare profesională precum si metode de lucru cu persoanele vulnerabile. Vor fi consultate în acest sens documente şi informaţiile instituţilor publice relevante în acest proces: AJOFM, ALOFM, primării, Consiliu Judeţean, alte instituţii;    
b) Realizarea a 10 de interviuri sociologice semistructurate cu actori sociali, antreprenori locali sau reprezentanţi ai acestora din judeţ (firme/IMM, ONG-uri, reprezentanţi ai unor instituţii publice);

c) Realizarea a 25 de interviuri individuale de profunzime cu persoane din grupurile ţintă (minim 2 persoane din fiecare subgrup ţintă);

d) Realizarea a 4 interviuri cu persoane din cadrul personalului centrelor de incluziune socială si voluntari din cadrul centrelor;

e) Realizarea unui sondaj de opinie reprezentativ în rândul populaţiei din grupurile ţintă vizate în cadrul studiului – 8 sondaje, unul pentru fiecare judeţ;

f) Identificarea de metode de lucru eficiente cu persoane vulnerabile in domeniul formarii profesionale.

- Respectarea cerinţelor metodologice formulate în prezentul caiet de sarcini va fi menţionată drept clauză in contract.

- Prezentul caiet de sarcini şi oferta depusă vor face parte din contractul de prestări servicii încheiat între Beneficiar şi Prestator.

7.8.Selecţia eşantionului: eşantionul folosit în cadrul fiecărui judeţ pentru realizarea sondajului de opinie  trebuie sa cuprinda un numar de persoane reprezentativ pentru fiecare dintre grupurile ţintă vizate de proiect, dar nu mai putin de 20% din numarul de persoane din grupul tinta . Dimensiunea eşantionului va genera o eroare maximă admisă de 3,8%. Eşantionul va fi stratificat (cel puţin după criteriul mediu de rezidenţă), probabilist, reprezentativ la nivel judeţean pentru populaţia care alcătuieşte grupurile ţintă vizate în vârstă de 16 ani sau peste. 

Selecţia persoanelor incluse în eşantion se va face prin metoda drumului aleator cu respectarea reguli de realizare a minim 3 vizite la domiciliul respondentilor sau gospodăriilor  selectate în eşantion, în zile si la intervale orare diferite, înainte de a se apela la eşantionul de rezervă. Înainte de a fi incluse în eşantion gospodăriile vor trece printr-un filtru; vor fi selectate în eşantion gospodăriile şi persoanele din gospodărie care aparţin unuia din grupurile ţintă ale proiectului. În cazul în care în gospodărie se află mai multe persoane aparţinând grupurilor ţintă vizate, se va selecta pentru a fi chestionată o singură persoană – cea  care urmează să îşi serbeze prima ziua de naştere.

7.9. Total persoane intervievate (din toate regiunile):

a)  minimum 20% din numarul de persoane din grupul tinta ;

b) 80 de actori sociali, antreprenori locali sau reprezentanţi ai acestora în cadrul interviurilor semistructurate;.

7.10. Responsabilităţi şi obligaţii ale organizaţiei executante:
a) Realizarea şi formatarea finală a chestionarului în conformitate cu obiectivele, dimensiunile şi indicatorii comunicaţi de către beneficiar. 
b) Realizarea eşantionului reprezentativ şi cercetării în acord cu prevederile termenilor de referinţă.

c) Realizarea şi prezentarea într-o formă publicabilă a rapoartelor finale de cercetare. 

8. Cerinte obligatorii:

8.1. Oferta financiara va include toate costurile aferente indeplinirii contractului.
8.2. Recepţia serviciilor finale se va face în prezenţa ambelor părţi şi va fi consemnată într-un proces verbal de recepţie cantitativa si calitativă, semnat de reprezentanţii ambelor părţi.

8.3. Toate materialele de informare în masă trebuie să respecte regulile din Manualul de Identitate Vizuală al POSDRU 2007-2013.

9. Legislatia aplicabilă si informatii privind cadrul de reglementare general:

· Instructiunea nr.26, Anexa nr.1 „Procedura pentru atribuirea contractelor de achizitii de produse, servicii sau lucrari finantate din FSE prin POSDRU 2007 – 2013, efectuate de catre Achizitori sau partenerii acestuia, care nu sunt autoritati contractante in conformitate cu art. 8 din OUG nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, sau nu indeplinesc cumulativ conditiile prevazute la art. 9, lit c1 din aceeasi ordonanta“, elaborata in octombrie 2009 de catre AMPOSDRU, disponibila: www.fseromania.ro
· Site-uri Internet guvernamentale de unde se pot obţine informaţii privind:
·  Legislaţia privind achiziţiile publice: www.anrmap.ro
·  Legislaţia fiscală: www.mfinante.ro

·  Manualul de identitate vizuală al POSDRU 2007-2013: www.fseromania.ro
· Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de servicii.

·  Hotărârea Guvernului nr.925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achiziţie publică din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr.34/2006.

·  Hotărârea nr.1337/2006 pentru completarea Hotărârii Guvernului nr. 925/2006 pentru atribuirea contractelor de achiziţie publică din O.U.G. nr.34/2006.

· Regulamentul (CE) nr. 213/2008 al Comisiei din 28 noiembrie 2007 de modificare a Regulamentului (CE) nr. 2195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului privind Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV)si a Directivelor 2004/17/CE si 2004/18/CE ale Parlamentului European si ale Consiliului in ceea ce priveste procedurile de achizitii publicem in ceea ce priveste revizuirea CPV.

·  Regulamentul (CE) nr. 1177/2009 al Comisiei din  30 noiembrie 2009 pentru modificarea Directivelor 2004/17/CE si 2009/81/CE ale Parlamentului European si al Consiliului in ceea ce priveste pragurile de aplicare a lor in materie de procedure de atribuire a contractelor de achizitii.

10. Elaborarea ofertei:
10.1. Limba de redactare a ofertei:  limba română.
10.2. Perioada de valabilitate a ofertelor: oferta va fi valabila la data incheierii contractului, iar preţul  odată adjudecat se va menţine pe toată perioada de valabilitate a  contractului.

12. Modalităţi de plată:

Plata serviciilor de cercetare privind nevoile specifice ale grupurilor tinta, în domenii precum: noi forme şi condiţii de reabilitare profesională şi metode de lucru cu persoanele vulnerabile, se va efectua integral în lei, în maximum 15 zile de la data facturării serviciilor prestate, din contul special al proiectului.

Sectiunea III
FORMULARE

OPIS

Formular 1

Scrisoare de înaintare

Formular 2

Declaraţie privind eligibilitatea
Formular 3

Informaţii generale

Formular nr. 4

Declaraţie privind lista principalelor prestări de servicii în ultimii 3 ani

Formular nr.5

Experienţa similara*) – detalierea proiectelor incluse in formularul 4

Formularul nr. 6
Formular de oferta
Formular nr. 7

Solicitare de clarificări – model

Formular nr. 8

Model contract prestari servicii
Formular nr. 1 

Prestator,
 



                     

      Înregistrat la sediul Achizitorului

______________________ 




nr. _________ / __ . __ . 2010

(denumirea/numele)

SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către _______________________________________________

(denumirea Achizitorului şi adresa completă)

Ca urmare a invitaţiei dumneavoastră privind aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului 

                            ________________________________________

                                (denumirea contractului de achiziţie publică)










noi ____________________________ vă transmitem alăturat următoarele:


        (denumirea/numele ofertantului)

1. Coletul sigilat şi marcat în mod vizibil, conţinând, în original şi într-un număr de _____ copii:

a) documentele de calificare;

b) oferta tehnică;

c) oferta financiară.

Avem speranţa că oferta noastră este corespunzătoare şi va satisface cerinţele.

Data completării __ . __ . 2010

Cu stimă,

                                 Prestator,

   ___________________

      (semnătură autorizată)

Formular nr. 2A
DECLARAŢIE PRIVIND ELIGIBILITATEA


Subsemnatul(a) ................................................................................. (denumirea, numele operatorului economic), în calitate de Ofertant la procedura competitivă pentru atribuirea contractului de achiziţie publică având ca obiect  ........................................................................... (denumirea produsului, serviciului
sau lucrării şi codul CPV), la data de ................................ (zi/lună/an), organizată de ..................................................................................... (denumirea Achizitorului),
declar pe propria răspundere că:


   
a) nu sunt şi nici nu am fost condamnat în ultimii 5 ani printr-o hotărâre judecătorească definitivă pentru participare la activităţi ale unei organizaţii criminale, corupţie, fraudă şi spălare de bani;

b) nu sunt în stare de faliment ori lichidare, afacerile mele nu sunt conduse de un
administrator judiciar sau activităţile mele comerciale nu sunt suspendate şi nu fac obiectul unui aranjament cu creditorii. De asemenea, nu sunt într-o situaţie similară cu cele anterioare, reglementată prin lege;

c) nu fac obiectul unei proceduri legale pentru declararea mea în una dintre situaţiile prevăzute la lit. b);

d) mi-am îndeplinit obligaţiile de plată a impozitelor, taxelor şi contribuţiilor de
asigurări sociale către bugetele componente ale bugetului general consolidat, în conformitate cu prevederile legale în vigoare în România sau în ţara în care sunt stabilit până la data solicitată ................................;

e) nu am fost condamnat, în ultimii 2 ani, prin hotărârea definitivă a unei instanţe
judecătoreşti, pentru o faptă care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea
unei greşeli în materie profesională.

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că Achizitorul are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispun.
  
 Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.


Data completării ......................                                          

      Prestator,
                                                                                               ................................


                                                                                             (semnătură autorizată)


Formular nr. 2B

OPERATOR ECONOMIC

  _____________________

     (denumirea/numele)
DECLARATIE 

privind neîncadrarea in situaţiile prevăzute la art. 181

Subsemnatul(a).................................................. [se inserează numele operatorului economic-persoana juridica], in calitate de ofertant/candidat/concurent la procedura de ......................... [ se menţionează procedura] pentru achiziţia de .................................................................................. [se inserează, după caz, denumirea produsului, serviciului sau lucrării si codul CPV], la data de.............. [se inserează data], organizata de ................................................ [se inserează numele autoritarii contractante],

declar pe proprie răspundere ca:

a) nu sunt în stare de faliment ori lichidare, afacerile mele nu sunt conduse de un administrator judiciar sau activităţile mele comerciale nu sunt suspendate si nu  fac obiectul unui aranjament cu creditorii, De asemenea, nu sunt într-o situaţie similară cu cele anterioare, reglementată prin lege;

b) nu fac obiectul unei proceduri legale pentru declararea mea în una dintre situaţiile prevăzute la lit. a);

c) mi-am îndeplinit obligaţiile de plată a impozitelor, taxelor şi contribuţiilor de asigurări sociale către bugetele componente ale bugetului general consolidat, în conformitate cu prevederile legale în vigoare în România sau în ţara în care este stabilit până la data solicitată.................

d) nu am fost condamnat, în ultimii trei ani, prin hotărârea definitivă a unei instanţe judecătoreşti, pentru o faptă care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greşeli în materie profesională;


Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg ca autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Înţeleg ca în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.


  







Operator economic,





                            













                     ………………………….

                                                                                               (semnătură autorizată )
         OPERATORUL ECONOMIC                                            

__________________

   (denumirea/numele)

Formular nr. 3

INFORMATII GENERALE

1. Denumirea/numele:

2. Codul fiscal:

3. Adresa sediului central:

4. Telefon:

    Fax:

    Telex:

    E-mail:

5. Certificatul de înmatriculare/înregistrare _______________________________________

(numărul, data şi locul de înmatriculare/înregistrare)

6. Obiectul de activitate, pe domenii: ________________________________________

       (în conformitate cu prevederile din statutul propriu)

7. Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazul: _______________________________

(adrese complete, telefon/telex/fax, certificate de înmatriculare/înregistrare)

8. Principala piaţă a afacerilor:

9. Declaraţie privind profitul şi media cifrei de afaceri
	Date financiare
	2006 (RON)
	2007 (RON)
	2008 (RON)
	Media

	Cifra de afaceri 
	
	
	
	

	Profitul operaţional
	
	
	
	Nu se completează


Prestator,

______________

(semnătura autorizată)

Formular nr. 4

DECLARAŢIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR PRESTĂRI DE SERVICII ÎN ULTIMII 3 ANI
 
Subsemnatul, reprezentant împuternicit al ................................... <denumirea/numele şi sediul/adresa candidatului/ofertantului>, declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că datele prezentate în tabelul anexat sunt reale. 

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că Achizitorul are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta declaraţie. 

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai ................... (denumirea şi adresa autorităţii contractante) cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătură cu activitatea noastră. 

	Nr. Crt.
	Entitate Legala
	Obiectul Contractului
	Cod CPV
	Denumirea/numele beneficiarului / clientului si Adresa
	Calitatea Furnizorului *)
	Preţ total contract
	Procent îndeplint de furnizor (%)
	Cantitate
	Perioada de derulare a contractului **)

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9



	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Operator economic,

………........................
(semnătură autorizată)

        ___________ 

   *) Se precizează calitatea în care a participat la îndeplinirea contractului, care poate fi de: contractant unic sau contractant conducător (lider de asociaţie); contractant asociat; subcontractant. 

   **) Se vor preciza data de începere şi data de finalizare a contractului. Nu se vor prezenta mai mult de 15 referinţe (în cazul unei asocieri de operatori economici, suma referinţelor prezentate de aceştia nu trebuie să depăşească numărul 15)

Formular nr. 5

EXPERIENTA SIMILARA*) – Detalierea proiectelor incluse in Formularul 4

OFERTANTUL...............................................(denumirea/numele)

1. Denumirea si obiectul contractului:

Numărul si data contractului:

2. Denumirea/numele beneficiarului/clientului:

Adresa beneficiarului/clientului:

Ţara:

3. Calitatea in care a participat la îndeplinirea contractului:

  
   (se bifează opţiunea corespunzătoare)

 
 FORMCHECKBOX 
 contractant unic sau contractant conducător (lider de asociaţie)


 FORMCHECKBOX 
  contractant asociat

 FORMCHECKBOX 
 subcontractor

4. Valoarea contractului

	Exprimată în moneda în care s-a încheiat contractul


	Exprimata in echivalent RON



	
	


5. Procentul îndeplinit de Ofertant: 

6. Descrierea serviciilor /cantitatea acestora prestate in baza contractului, precum si alte aspecte relevante prin care ofertantul/candidatul îşi susţine experienţa similară
7. Perioada de derulare a contractului**

Se va ataşa recomandare din partea beneficiarului / clientului

Candidat/ofertant,

.....................

(semnătura autorizata)

Data completării :[ZZ.LLLL.AAAA]



Ofertant,……....………………………..

(semnătura autorizata)  

-----------------

    *) Se completează fise distincte pentru fiecare contract, care vor fi confirmate,  prin prezentarea contractului respectiv.

** Se va preciza data de începere a contractului (zz/ll/aaaa) şi data de finalizare a contractului (zz/ll/aaaa.

Formular nr. 6
Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

 

Către .........................................................
(denumirea Achizitorului şi adresa completă) 

    Domnilor, 

   1. Examinând documentaţia de atribuire, subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului ............. (denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus menţionată, să prestăm/.................... (denumirea serviciului), pentru suma de ..................... (suma în litere şi în cifre, precum şi moneda ofertei), plătibilă după recepţia serviciilor, la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de ...................... (suma în litere şi în cifre). 

   2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să prestăm serviciile în graficul de timp anexat. 

   3. Ne angajăm să menţinem aceasta ofertă valabilă pentru o durată de ........ zile, (durata în litere şi cifre), respectiv până la data de .................. (ziua/luna/anul), şi ea va rămâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate. 

   4. Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publică această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câştigătoare, vor constitui un contract angajant între noi. 

   5. Înţelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice altă ofertă pe care o puteţi primi. 

    Data .../.../... 

   ......................, (stampila si semnătură), în calitate de ........................, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ........................... (denumirea/numele operatorului economic) 

Formularul nr. 7
SOLICITARE DE CLARIFICĂRI
fax

	DE LA: 
	DATA:

	Dna/Dl. ………………………

Numele firmei:……………………


	………………………

	NUMĂR TOTAL DE PAGINI:
	NUMĂR DE REFERINŢA AL ADRESEI:

	…. Pagini
	Nr.                 ………………


	CĂTRE: 
	DATA:

	Dna/Dl. ………………………

Numele Achizitorului Contractante:……………………


	………………………

	REF:  cerere de clarificări pentru proiectul  “………………………………………………………..S” – nr. de referinţă SEAP ……………..

	 FORMCHECKBOX 
 Urgent                                        FORMCHECKBOX 
Pentru informare                                     FORMCHECKBOX 
 Pentru răspuns  


Stimată doamnă/domnule ……………………,

Text cerere de clarificări

	NR
	Referitor la
	ÎNTREBĂRI

	1.
	
	

	2.
	
	


Cu respect, 

Domnul/Doamna………………

Funcţia………………………….

Firma…………………………
Formular NR. 8

Contract de prestări servicii

CLAUZE MINIMALE

nr.______________data_______________

1. Părţile contractante

În temeiul prevederilor Anexei nr.1 din Instructiunea nr. 26 privind efectuarea achizitiilor publice necesare implementarii proiectelor finantate prin POSDRU 2007-2013, si in conformitate cu prevederile O.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii – modificarile si completarile ulterioare, s-a încheiat prezentul contract de prestare de servicii, 

între
......................................................................... denumirea achizitorului adresa................................................................, telefon/fax .............................................., număr de înmatriculare ............................................, cod fiscal ..................................., cont trezorerie …………………………………………………………………………, reprezentată prin ……………...................................................................., (denumirea conducătorului), funcţia..............................................., în calitate de achizitor, pe de o parte,

şi 

…….............................................……………......................denumirea operatorului economic adresă .........................................telefon/fax 

.....................număr de înmatriculare ..........................................cod fiscal ...................................cont (trezorerie, bancă)..........................................................................reprezentată prin .............................................................(denumirea conducătorului), funcţia............................................... în calitate de prestator, pe de altă parte.

2. Definiţii 

2.1 - În prezentul contract următorii termeni vor fi interpretaţi astfel:

a) Contract - prezentul contract şi toate anexele sale;

b)achizitor şi prestator - părţile contractante, aşa cum sunt acestea numite în prezentul contract;

c) preţul contractului - preţul plătibil prestatorului de către achizitor, în baza contractului, pentru îndeplinirea integrală şi corespunzătoare a tuturor obligaţiilor asumate prin contract;

d)servicii - activităţi a căror prestare face obiect al contractului; 

e)produse - echipamentele, maşinile, utilajele, piesele de schimb şi orice alte bunuri cuprinse în anexa/anexele la prezentul contract şi pe care prestatorul are obligaţia de a le furniza aferent serviciilor prestate conform contractului;

f)forţa majoră - reprezintă o împrejurare de origine externă, cu caracter extraordinar, absolut imprevizibilă şi inevitabilă, care se află în afara controlului oricărei părţi, care nu se datorează greşelii sau vinei acestora, şi care face imposibilă executarea şi, respectiv, îndeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: războaie, revoluţii, incendii, inundaţii sau orice alte catastrofe naturale, restricţii apărute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustivă, ci enunţiativă. Nu este considerat forţă majoră un eveniment asemenea celor de mai sus care, fără a crea o imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligaţiilor uneia din părţi;

g) zi - zi calendaristică; an - 365 de zile.

3. Interpretare

3.1 - În prezentul contract, cu excepţia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor include forma de plural şi vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 - Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezintă zile calendaristice dacă nu se specifică în mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul şi preţul contractului
 4.1. - Prestatorul se obligă să să presteze serviciile..................................(denumirea serviciilor), în perioada/perioadele convenite şi în conformitate cu obligaţiile asumate prin prezentul contract.

 4.2. - Achizitorul se obligă să plătească prestatorului preţul convenit pentru îndeplinirea contractului de servicii................................ . (denumirea)

 4.3. - Preţul convenit pentru îndeplinirea contractului, respectiv preţul serviciilor prestate, plătibil prestatorului de către achizitor este de ........... lei, din care T.V.A. ................ lei.

5. Durata contractului

5.1 – Durata prezentului contract este de .....….. luni, adică de la............................................până la ………...............

6. Documentele contractului
6.1 - Documentele contractului sunt ( cel puţin):

a) caietul de sarcini;

b) oferta financiară;

7. Obligaţiile principale ale prestatorului
7.1- Prestatorul se obligă să presteze serviciile care fac obiectul prezentul contract în perioada/perioadele convenite şi în conformitate cu obligaţiile asumate.

7.2- Prestatorul se obligă să presteze serviciile la standardele şi/sau performanţele prezentate în propunerea tehnică, anexă la contract. 

7.3 - Prestatorul se obligă să presteze serviciile în conformitate cu graficul de prestare prezentat în propunerea tehnică.

7.4 - Prestatorul se obligă să despăgubească achizitorul împotriva oricăror:
i) reclamaţii şi acţiuni în justiţie, ce rezultă din încălcarea unor drepturi de proprietate intelectuală (brevete, nume, mărci înregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalaţiile sau utilajele folosite pentru sau în legătură cu serviciile prestate, şi

ii) daune-interese, costuri, taxe şi cheltuieli de orice natură, aferente, cu excepţia situaţiei în care o astfel de încălcare rezultă din respectarea caietului de sarcini întocmit de către achizitor.

8. Obligaţiile principale ale achizitorului
8.1 – Achizitorul se obligă să plătească preţul convenit în prezentul contract pentru serviciile prestate. 

8.2- Achizitorul se obligă să recepţioneze serviciile prestate în termenul convenit.

8.3 - Achizitorul se obligă să plătească preţul către prestator în termenul convenit de la emiterea facturii de către acesta. (se precizează termenul de plată de la emiterea facturii)

8.4 - Dacă achizitorul nu onorează facturile în termen de ...... zile de la expirarea perioadei prevăzute convenite, prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor. Imediat ce achizitorul onorează factura, prestatorul va relua prestarea serviciilor în cel mai scurt timp posibil.

(se va indica un termen cert)

9. Sancţiuni pentru neîndeplinirea culpabilă a obligaţiilor 
9.1 - În cazul în care, din vina sa exclusivă, prestatorul nu reuşeşte să-şi execute obligaţiile asumate prin contract, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din preţul contractului, ca penalităţi, o sumă echivalentă cu o cotă procentuală din preţul contractului.

(se precizează cota procentuală pentru fiecare zi/săptămână de întârziere, până la îndeplinirea efectivă a obligaţiilor) 
9.2 - În cazul în care achizitorul nu onorează facturile în termen de .........de zile de la expirarea perioadei convenite, atunci acesta are obligaţia de a plăti, ca penalităţi, o sumă echivalentă cu o cotă procentuală din plata neefectuată.

(se precizează aceiaşi cotă procentuală, prevazută pentru clauza 9.1, pentru fiecare zi/saptămână de întârziere, până la îndeplinirea efectivă a obligaţiilor)
9.3 - Nerespectarea obligaţiilor asumate prin prezentul contract de către una dintre părţi, în mod culpabil, dă dreptul părţii lezate de a considera contractul reziliat de drept / de a cere rezilierea contractului şi de a pretinde plata de daune-interese.
9.4 - Achizitorul îşi rezervă dreptul de a denunţa unilateral contractul, printr-o notificare scrisă adresată prestatorului, fără nici o compensaţie, dacă acesta din urmă dă faliment, cu condiţia ca această denunţare să nu prejudicieze sau să afecteze dreptul la acţiune sau despăgubire pentru prestator. În acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzătoare pentru partea din contract îndeplinită până la data denunţării unilaterale a contractului.
Clauze specifice

10. Garanţia de bună execuţie a contractului

10.1 - Prestatorul se obligă să constituie garanţia de bună execuţie a contractului înainte de data de.......,.în cuantum de ……., pentru perioada …… .şi oricum înainte de începerea execuţiei contractului.

(se precizează modul de constituire, cuantumul şi perioada de constituire a garanţiei de bună execuţie)

10.2 - Achizitorul se obligă să elibereze garanţia pentru participare şi, după caz, să emită ordinul de începere a contractului numai după ce prestatorul a facut dovada constituirii garanţiei de bună execuţie.

10.3 - Achizitorul are dreptul de a emite pretenţii asupra garanţiei de bună execuţie, în limita prejudiciului creat, dacă prestatorul nu îşi execută, execută cu întârziere sau execută necorespunzător obligaţiile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii unei pretenţii asupra garanţiei de bună execuţie, achizitorul are obligaţia de a notifica acest lucru prestatorului, precizând totodată obligaţiile care nu au fost respectate. 

10.4 - Achizitorul se obligă să restituie garanţia de bună execuţie în termen de ….. de la îndeplinirea obligaţiilor asumate.

(se precizează modul de restituire şi termenul) 

 11. Alte responsabilităţi ale prestatorului

11.1 - (1) Prestatorul are obligaţia de a executa serviciile prevăzute în contract cu profesionalismul şi promptitudinea cuvenite angajamentului asumat şi în conformitate cu propunerea sa tehnică.

(2) Prestatorul se obligă să supravegheze prestarea serviciilor, să asigure resursele umane, materialele, instalaţiile, echipamentele şi orice alte asemenea, fie de natură provizorie, fie definitivă, cerute de şi pentru contract, în măsura în care necesitatea asigurării acestora este prevazută în contract sau se poate deduce în mod rezonabil din contract.

11.2 - Prestatorul este pe deplin responsabil pentru execuţia serviciilor în conformitate cu graficul de prestare convenit. Totodată, este răspunzător atât de siguranţa tuturor operaţiunilor şi metodelor de prestare utilizate, cât şi de calificarea personalului folosit pe toată durata contractului.

(se precizează anexa ce conţine graficul de prestare)
12. Alte responsabilităţi ale achizitorului

12.1 - Achizitorul se obligă să pună la dispoziţia prestatorului orice facilităţi şi/sau informaţii pe care acesta le-a cerut în propunerea tehnică şi pe care le consideră necesare pentru îndeplinirea contractului.

13. Recepţie şi verificări 

13.1 – Receptia serviciilor se va consemna intr-un proces verbal de receptie a serviciilor, semnat de ambele parti. 

13.2 - Verificările vor fi efectuate de către achizitor prin reprezentanţii săi împuterniciţi, în conformitate cu prevederile din prezentul contract. Achizitorul are obligaţia de a notifica în scris prestatorului, identitatea persoanelor împuternicite pentru acest scop.
(se precizează anexa care conţine modul de verificare şi recepţie a serviciilor)
14. Începere, finalizare, întârzieri, sistare

14.1 - (1) Prestatorul are obligaţia de a începe prestarea serviciilor din ziua semnarii contractului. 

 (2) În cazul în care prestatorul suferă întârzieri şi/sau suportă costuri suplimentare, datorate în exclusivitate achizitorului, părţile vor stabili de comun acord:

a) prelungirea perioadei de prestare a serviciului; şi

b) totalul cheltuielilor aferente, dacă este cazul, care se vor adăuga la preţul contractului.

14.2 - (1) Serviciile prestate în baza contractului sau, dacă este cazul, oricare fază a acestora prevăzută a fi terminată într-o perioadă stabilită în graficul de prestare, trebuie finalizate în termenul convenit de părţi, termen care se calculează de la data începerii prestării serviciilor.

(2) În cazul în care: 

i) orice motive de întârziere, ce nu se datorează prestatorului, sau

ii) alte circumstanţe neobişnuite susceptibile de a surveni, altfel decât prin încălcarea contractului de către prestator,

îndreptăţesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a oricărei faze a acestora, atunci părţile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare şi vor semna un act adiţional. 

14.3 - Dacă pe parcursul îndeplinirii contractului prestatorul nu respectă graficul de prestare, acesta are obligaţia de a notifica acest lucru, în timp util, achizitorului. Modificarea datei/perioadelor de prestare asumate în graficul de prestare se face cu acordul părţilor, prin act adiţional.

14.4 - În afara cazului în care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de execuţie, orice întârziere în îndeplinirea contractului dă dreptul achizitorului de a solicita penalităţi prestatorului. 
15. Ajustarea preţului contractului

15.1 - Pentru serviciile prestate, plăţile datorate de achizitor prestatorului sunt tarifele declarate în propunerea financiară, anexă la contract.

15.2 - Preţul nu se ajustează , ramanand ferm pe toata perioada contractului.

16. Subcontractanţi

16.1 - Prestatorul are obligaţia, în cazul în care subcontractează părţi din contract, de a încheia contracte cu subcontractanţii desemnaţi, în aceleaşi condiţii în care el a semnat contractul cu achizitorul.

16.2 - (1) Prestatorul are obligaţia de a prezenta la încheierea contractului toate contractele încheiate cu subcontractanţii desemnaţi.

(2) Lista subcontractanţilor, cu datele de recunoaştere ale acestora, cât şi contractele încheiate cu aceştia se constituie în anexe la contract.

16.3 - (1) Prestatorul este pe deplin răspunzător faţă de achizitor de modul în care îndeplineşte contractul.

(2) Subcontractantul este pe deplin răspunzător faţă de prestator de modul în care îşi îndeplineşte partea sa din contract.

(3) Prestatorul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractanţilor dacă aceştia nu îşi îndeplinesc partea lor din contract.

16.4 - Prestatorul poate schimba oricare subcontractant numai dacă acesta nu şi-a îndeplinit partea sa din contract. Schimbarea subcontractantului nu va determina schimbarea preţului contractului şi va fi notificată achizitorului.

17. Forţa majoră

17.1 - Forţa majoră este constatată de o autoritate competentă.

17.2 - Forţa majoră exonerează parţile contractante de îndeplinirea obligaţiilor asumate prin prezentul contract, pe toată perioada în care aceasta acţionează.

17.3 - Îndeplinirea contractului va fi suspendată în perioada de acţiune a forţei majore, dar fără a prejudicia drepturile ce li se cuveneau părţilor până la apariţia acesteia.
17.4 - Partea contractantă care invocă forţa majoră are obligaţia de a notifica celeilalte părţi, imediat şi în mod complet, producerea acesteia şi să ia orice măsuri care îi stau la dispoziţie în vederea limitării consecinţelor.

17.5 - Partea contractantă care invocă forţa majoră are obligaţia de a notifica celeilalte părţi încetarea cauzei acesteia în maximum 15 zile de la încetare.

17.6- Dacă forţa majoră acţionează sau se estimează ca va acţiona o perioadă mai mare de 6 luni, fiecare parte va avea dreptul să notifice celeilalte părţi încetarea de drept a prezentului contract, fără ca vreuna din părţi să poată pretindă celeilalte daune-interese.

18. Soluţionarea litigiilor

18.1 - Achizitorul şi prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabilă, prin tratative directe, orice neînţelegere sau dispută care se poate ivi între ei în cadrul sau în legătură cu îndeplinirea contractului.

18.2 - Dacă, după 15 zile de la începerea acestor tratative, achizitorul şi prestatorul nu reuşesc să rezolve în mod amiabil o divergenţă contractuală, fiecare poate solicita ca disputa să se soluţioneze fie prin arbitraj la Camera de Comerţ şi Industrie a României, fie de către instanţele judecătoreşti din România. 

 (se precizează modalitatea de soluţionare a litigiilor)
19. Limba care guvernează contractul
19.1 - Limba care guvernează contractul este limba română.

20. Comunicări

20.1 - (1) Orice comunicare între părţi, referitoare la îndeplinirea prezentului contract, trebuie să fie transmisă în scris.

(2) Orice document scris trebuie înregistrat atât în momentul transmiterii, cât şi în momentul primirii.

20.2 - Comunicările între părţi se pot face şi prin telefon, telegramă, telex, fax sau e-mail cu condiţia confirmării în scris a primirii comunicării.

21. Legea aplicabilă contractului
21.1 - Contractul va fi interpretat conform legilor din România.

Părţile au înteles să încheie azi .......................... prezentul contract în 2 (două) exemplare, câte unul pentru fiecare parte. 

(se precizează data semnării de către părţi).  
 
Achizitor,









Prestator,

............................







.............................. (semnătură autorizată)







(semnătură autorizată)
LS










LS






� Clauza se utilzează numai în cazul în care preţul contractului nu este ferm
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